Приложение

к постановлению

администрации города Коврова
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА КОВРОВА ПЕРЕДАННЫХ

ОТДЕЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ ПО ОБРАЗОВАНИЮ И

ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ ПО ДЕЛАМ

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ.
1. Общие положения

1.1 Настоящий регламент подготовлен в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по реализации отнесенных к ведению органов местного самоуправления отдельных государственных полномочий Владимирской области по образованию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав.

1.2. Основными направлениями работы по исполнению переданных органам отдельных государственных полномочий Владимирской области являются:

- образование комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в соответствии с требованиями федерального и областного законодательства;

- организация деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по направлениям их деятельности, определенным федеральным и областным законодательством;

- осуществление контроля за деятельностью комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

1.3. Исполнение переданных государственных полномочий осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних";

- Законом Владимирской области от 10.10.2005 N 145-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав";

- постановлением Губернатора области от 11.07.2014 N 79 «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав во Владимирской области";

- постановлением Губернатора области от 30.12.2005 N 793 "О мерах по реализации Законами Владимирской области "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Владимирской области по образованию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав";

1.4. При исполнении отдельных государственных полномочий по вопросам организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрацией города Коврова осуществляется взаимодействие со следующими органами и организациями:

- администрацией Владимирской области;

- МО МВД РФ «Ковровский»;

- органами управления социальной защиты населения и учреждениями социального обслуживания, специализированными учреждениями для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации;

- органами управления образованием и образовательными организациями;

- органами опеки и попечительства;

- учреждениями здравоохранения;

- органами службы занятости;

- комитетом по культуре, туризму, молодежной политике, семье и детству администрации города Коврова;

- другими органами и учреждениями, общественными объединениями, осуществляющими меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

2. Основные направления деятельности

Основными направлениями деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав являются:

2.1. Осуществление мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, защите их от всех форм дискриминации, физического или психического насилия, оскорбления, грубого обращения, сексуальной и иной эксплуатации, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних;

2.2. Утверждение межведомственных программ и координация проведения индивидуальной профилактической работы органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений в отношении несовершеннолетних и семей с несовершеннолетними детьми, находящихся в социально опасном положении, по предупреждению случаев насилия и всех форм посягательств на жизнь, здоровье и половую неприкосновенность несовершеннолетних, привлекает социально ориентированные общественные объединения к реализации планов индивидуальной профилактической работы и контролируют их выполнение;

2.3. Рассмотрение представления органа, осуществляющего управление в сфере образования, об исключении несовершеннолетних, не получивших общего образования, из образовательной организации и по другим вопросам их обучения в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

2.4. Подготовка совместно с соответствующими органами или учреждениями материалы, представляемые в суд, по вопросам, связанным с содержанием несовершеннолетних в специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

2.5. Участие в разработке и реализации муниципальных программ, направленных на защиту прав и законных интересов несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий, а также программ профилактики незаконного потребления наркотических средств и психотропных веществ, наркомании алкоголизма, улучшения условий жизни, охраны здоровья, воспитания, образования, труда и отдыха несовершеннолетних;

2.6. Применение мер воздействия в отношении несовершеннолетних, их родителей и иных законных представителей, которые не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению, содержанию несовершеннолетних, охране их жизни и здоровья, а также отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних или жестоко обращаются с ними, в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области;

2.7. Принятие решения:

- на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о направлении несовершеннолетних в возрасте от 8 до 18 лет, нуждающихся в специальном педагогическом подходе, в специальные учебно-воспитательные учреждения открытого типа с согласия родителей (законных представителей), а также самих несовершеннолетних в случае достижения ими возраста 14 лет;

- о направлении информации в соответствующие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- о направлении материалов в отношении несовершеннолетних, употребляющих алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, наркотические средства, психотропные или одурманивающие вещества, в медицинские организации;

2.8. Дача согласия на отчисление несовершеннолетних обучающихся, достигших возраста 15 лет и не получивших основного общего образования, организациям, осуществляющим образовательную деятельность;

2.9. Дача при наличии согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, согласия на оставление несовершеннолетними, достигшими возраста 15 лет, общеобразовательных организаций до получения основного общего образования. Комиссия принимает совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетних, достигших возраста 15 лет и оставивших общеобразовательные организации до получения основного общего образования, и органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, не позднее чем в месячный срок меры по продолжению освоения несовершеннолетними образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с согласия их родителей (законных представителей) по трудоустройству таких несовершеннолетних;

2.10. Обеспечение оказания помощи в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы либо вернувшихся из специальных учебно-воспитательных учреждений, а также состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях, содействия в определении форм устройства других несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;

2.11. Внесение в государственные органы, органы местного самоуправления и организации независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности представления по вопросам, касающимся прав и законных интересов несовершеннолетних;

2.12. Обращение в суд по вопросам возмещения вреда, причиненного здоровью несовершеннолетнего, его имуществу и (или) морального вреда в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.13. Внесение предложений в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, на которые законодательством возложены функции оказания государственной помощи, о поддержке несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;

2.14. Ведение учета и анализ материалов, рассмотренных на заседаниях комиссий;

2.15. Рассмотрение дел об административных правонарушениях, совершенных несовершеннолетними, их родителями (законными представителями) либо иными лицами, отнесенных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Владимирской области от 14 февраля 2003 года N 11-ОЗ "Об административных правонарушениях во Владимирской области" к компетенции комиссии;

2.16. Применение установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области меры воздействия к несовершеннолетнему, совершившему противоправное деяние;

2.17. Применение установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области меры воздействия к родителям (законным представителям), иным лицам за нарушение прав и законных интересов несовершеннолетних;

2.18. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской области, по координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также с обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; содержания, обучения и воспитания несовершеннолетних в специальных учреждениях для несовершеннолетних уголовно-исполнительной системы; при отчислении, исключении несовершеннолетних из общеобразовательных учреждений;

2.19. Дача совместно с соответствующей государственной инспекцией труда согласия на расторжение трудового договора с работниками в возрасте до 18 лет по инициативе работодателя (за исключением случаев ликвидации организации или прекращения деятельности индивидуального предпринимателя);

2.20. Рассмотрение в пределах своей компетенции материалов в отношении несовершеннолетних, совершивших общественно опасные деяния, предусмотренные Уголовным кодексом Российской Федерации, до достижения возраста, с которого, согласно законодательству Российской Федерации, наступает уголовная ответственность или в отношении которого отказано в возбуждении уголовного дела, или уголовное дело прекращено по нереабилитирующим основаниям и не подлежащих уголовной ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность;

2.21. В пределах своей компетенции дача официального разъяснения, ведение переписки, имеет бланки со своим наименованием, печать;

2.22. Осуществление иных полномочий, установленных законодательством Российской Федерации или законодательством Владимирской области.

3. Порядок образования, состав и функционирование комиссии

по делам несовершеннолетних и защите их прав

администрации города Коврова.
3.1. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав создается постановлением главы администрации города Коврова в составе 8 - 14 чел.

3.2. В состав комиссии входят:

- председатель;

- заместитель председателя;

- ответственный секретарь;

- члены комиссии.

Комиссию возглавляет председатель – заместитель главы администрации города Коврова по социальным вопросам.

Ответственный секретарь комиссии замещает муниципальную должность муниципальной службы администрации города Коврова и находится в непосредственном подчинении председателя комиссии.

3.3. Основной формой работы комиссии являются заседания.

3.4. Заседания  комиссии проводятся в соответствии с планами работы, а также по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц 

3.5. Заседания правомочны при наличии не менее половины ее постоянного состава.

3.6. Председательствует на заседании комиссии ее председатель, в его отсутствие - заместитель председателя.

3.7. На заседании комиссии ответственный секретарь комиссии (в его отсутствие – член комиссии по поручению председателя комиссии) ведет протокол. 
3.8. Комиссия в пределах своей компетенции принимает постановления и вносит представления.

3.9. Комиссия в пределах своей компетенции принимает решения простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.

3.10. Постановления принимаются по результатам рассмотрения конкретных материалов (дел) в отношении несовершеннолетних, их родителей (законных представителей) и других лиц, представлений органов управления образованием, обращений и ходатайств образовательных организаций, иных органов и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности.

3.11. Постановления являются обязательными для исполнения органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории г.Коврова и содержат выявленные нарушения прав и законных интересов несовершеннолетних, причины и условия, способствующие безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних, меры по их устранению и сроки принятия указанных мер.

3.12. Представления вносятся в государственные органы и учреждения, органы местного самоуправления г.Коврова, иные органы и организации независимо от организационно-правовых форм и форм собственности в целях устранения причин и условий безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также нарушений законодательства, направленного на защиту их прав и интересов.

3.13. Комиссия при рассмотрении дел об административных правонарушениях выносит определения, постановления в случаях и порядке, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также представления.

4. Порядок исполнения иных административных процедур

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав обеспечивает:

4.1. Обобщение и анализ сведений о результатах деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, подготовку до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, ежеквартальных статистических данных, а также один раз в полугодие в указанные сроки - информационно-аналитических материалов по данному вопросу для предоставления в комитет по социальной политике администрации области.

4.2. Определение основных направлений расходования бюджетных средств на осуществление переданных администрации города Коврова отдельных государственных полномочий по образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, ежегодную подготовку в срок до 15 апреля проекта сметы расходов на очередной год для направления в комитет по социальной политике администрации области.

4.3. Осуществление контроля за целевым расходованием бюджетных ассигнований, выделяемых на реализацию отдельных государственных полномочий по образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, ежеквартальное направление до 10 числа второго месяца текущего квартала в финансовое управление администрации области предложений по внесению изменений в сводную бюджетную роспись по текущему и последующим кварталам. До 20 числа месяца, следующего за отчетным, направлять результаты проверок целевого расходования выделенных средств.

4.4. Ежемесячное представление в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным, в финансовое управление администрации области отчета-заявки об использовании предоставленной субсидии на финансирование расходов, связанных с обеспечением деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, и о потребности в субвенции на очередной месяц.

4.5. Проведение один раз в квартал проверки целевого расходования бюджетных средств, предусмотренных на осуществление отдельных государственных полномочий по образованию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

4.6. Ежегодное предоставление в срок до 1 февраля в финансовое управление администрации области двух оригиналов сметы расходов субвенции на обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в соответствии с утвержденными лимитами бюджетных ассигнований, их постатейным и поквартальным распределением.

