        Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	«Подготовка решения об утверждении документации по планировке территории»

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	67

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(управление строительства и архитектуры)

	4
	Наименование органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	-

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введение в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

-  Федеральный закон от 09.02.2009г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Постановление Правительства РФ от 09.02.2012 N 111 "Об электронной подписи, используемой органами исполнительной власти и органами местного самоуправления при организации электронного взаимодействия между собой, о порядке ее использования, а также об установлении требований к обеспечению совместимости средств электронной подписи" ("Собрание законодательства РФ", 20.02.2012, N 8, ст. 1027);

- Постановление Правительства РФ от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 148, 02.07.2012);

- Постановление Правительства РФ от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета", N 200, 31.08.2012);

- Постановление Правительства РФ от 25.01.2013 N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 04.02.2013, N 5, ст. 377);

- Правила землепользования и застройки г. Коврова, утвержденные Решением Совета народных депутатов города Коврова от 01.12.2011г. № 460;

- Положение об управлении строительства и архитектуры, утвержденное постановлением администрации г. Коврова от 10.02.2015г. № 300;

- Положение о порядке организации и проведения публичных слушаний по проектам градостроительных решений на территории муниципального образования город Ковров, утвержденное решением Ковровского городского Совета народных депутатов от 17.12.2009 №408.

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка решения об утверждении документации по планировке территории», утвержденный постановлением администрации г.Коврова от 05.10.2015 № 2490 (с изменениями).

	6
	Способы предоставления услуги
	    Информация о процедуре и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном посещении заявителем УСиА г.Коврова, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 

    Постановление администрации г. Коврова об утверждении документации по планировке территории, либо от отклонении её и направлении на доработку выдается заявителю при его личном обращении в администрацию г.Коврова.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача Заявителю копии постановления администрации города Коврова об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки и проекта межевания); 

 - выдача Заявителю копии постановления администрации города Коврова об отклонении   документации по планировке территории (проекта планировки и проекта межевания) и направлении ее на доработку с учетом замечаний протокола и заключения о результатах публичных слушаний.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются граждане и юридические лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется управлением строительства и архитектуры Администрации г. Коврова (далее- УСиА г.Коврова):

- непосредственно в УСиА г.Коврова при личном или письменном обращении заявителя – г.Ковров, ул.Краснознаменная, д.6, 3 этаж, каб. 307, 310;

- на информационных стендах УСиА г.Коврова - г.Ковров, ул.Краснознаменная, д.6, 3 этаж.

- с использованием средств телефонной связи – тел. 3-09-66, 3-25-46;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации 
     Адрес официального сайта органов местного самоуправления в сети "Интернет": http://www.korov-gorod.ru/.

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Общий срок предоставления услуги не более 44 календарных дней со дня регистрации письменного заявления

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	1 рабочий день

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:
- непредставление документов, подлежащих обязательному предоставлению; 

     - предоставление документов в ненадлежащий орган.
    Документация по планировке отклоняется и направляется на доработку в случаях:

    - представленная документации по планировке территории  не оформлена в установленном порядке, состав документации не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
    - планировочное решение территории не соответствует  Правилам землепользования и застройки города Коврова;

    - нарушения прав и законных интересов граждан, проживающих на территории, применительно к которой осуществляется подготовка документации по планировке территории, правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, расположенных на указанной территории, лиц, законные интересы которых могут быть нарушены в связи с реализацией такой документации;

    - отсутствие согласования документации по планировке территории с организациями, эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Для предоставления муниципальной услуги заявители подают в Управление заявление об утверждении документации по планировке территории. К заявлению прилагается подготовленная и оформленная в установленном порядке документация по планировке территории (проект планировки и проект межевания). Состав документации по планировке территории   должен соответствовать требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
Допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта планировки территории в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 41 Градостроительного кодекса РФ.
 Заявителем могут быть предоставлены по собственной инициативе вместе с заявлением о предоставлении муниципальной услуги следующие документы:
 -  договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (в случае если права на земельный участок не зарегистрированы в ЕГРП и договор не может быть получен через СМЭВ), требуется при утверждении документации по планировке территории для комплексного освоения в целях жилищного строительства;  

- правоустанавливающие документы на земельный участок предоставленный для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, при утверждения документации по планировке территории в отношении земельного участка, предоставленного для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-  договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства (в случае если права на земельный участок не зарегистрированы в ЕГРП и договор не может быть получен через СМЭВ), требуется при утверждении документации по планировке территории для комплексного освоения в целях жилищного строительства;  

- правоустанавливающие документы на земельный участок предоставленный для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, при утверждения документации по планировке территории в отношении земельного участка, предоставленного для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства.

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	Форма заявления прилагается.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- открытость деятельности управления при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	- 

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалистов  Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

   Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Управление строительства и архитектуры. Жалобы на решения, действия (бездействие) начальника управления подаются в администрацию города Коврова.



	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	Постановление администрации г.Коврова от 06.04.2016 № 967; от 01.09.2017 № 2375.
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	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	-


И.о. начальника Управления 
строительства и архитектуры                                                                              О.Н. Лопатина
Приложение  
Форма заявления о предоставлении услуги

Главе города Коврова

От_______________________________________

проживающего(ей) по адресу:


_________________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

             Прошу Вас  утвердить документацию по планировке территории (проект  планировки и проект  межевания)  в границах земельного участка, в отношении которого заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения, в целях жилищного строительства, документацию по планировке территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории (ненужное зачеркнуть), 

расположенной_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_________________
     _________________
                   «____»__________20__ года



подпись


Ф.И.О.





                                                                         Контактный телефон: ________________
Я,____________________________________________________________________________ действую по доверенности от «_____»________________20___года  №________________ от имени____________________________________________________________________.

                               заполняется при оформлении документов по доверенности

