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 Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:

	1
	Наименование услуги 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  МО города Коврова и предназначенных для сдачи в аренду

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	3342500010000000286

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(Управление экономики, имущественных и земельных отношений администрации г.Коврова)

	4
	Наименование органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	-

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Федеральный Закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

- Устав муниципального образования город Коврова Владимирской области;

- Общий порядок управления и распоряжения муниципальной собственностью города Коврова, утвержденный решением Ковровского городского Совета народных депутатов №2/1от 17.01.2001г. (с изменениями и дополнениями);

- Положение об Управлении экономики, имущественных и земельных отношений администрации г.Коврова, утвержденное решением Ковровского городского Совета народных депутатов №18 от 28.01.2009г.

	6
	Способы предоставления услуги
	Информирование по процедуре исполнения услуги производится: 

- по телефону,

- по письменным обращениям,

- при личном обращении заявителя,

- по электронной почте.



	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:

- письменного ответа на запрос о муниципальных объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду;

- письменного мотивированного отказа в предоставлении информации;

- ответа по электронной почте, либо факсу;

- отказ от предоставления информации по электронной почте или факсу;

- информация либо отказ в предоставлении информации лично;

-размещение информации на официальном сайте администрации города

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Муниципальная услуга предоставляется:

- гражданам РФ;

- иностранным гражданам и лицам без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

-индивидуальным предпринимателям;

-юридическим лицам.

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	В Управлении экономики, имущественных и земельных отношений администрации г.Коврова по адресу: ул. Краснознаменная, д.6, г. Ковров, Владимирская область, 601900. 

Телефон: 8 (49232) 3-51-46;3-51-26;6-34-69

Каб.403,412,409



	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	30 календарных дней с момента регистрации обращения

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано

	В день подачи заявления

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	20 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Решение об отказе в предоставлении услуги  принимается в случаях, если:

- заявление не подписано заявителем;

- к заявлению не приложена доверенность лица, подписавшего заявление в качестве представителя заявителя;

- заявление физического лица не содержит сведения: наименование органа местного самоуправления, в которое направляется обращение, фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, контактный телефон заявителя, цель предполагаемого использования имущества;

 - заявление юридического лица не содержит сведения: наименование органа местного самоуправления, в которое направляется обращение, полное наименование юридического лица в соответствии с его уставом, почтовый адрес, контактный телефон заявителя, цель предполагаемого использования имущества.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Физические и юридические  лица предоставляют заявление.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходи-мо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	Форма заявления прилагается.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственного взаимодействия нет.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) специалистов Управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации г.Коврова могут быть обжалованы: 

- Главе города Коврова; 

- заместителю главы администрации – 3-51-73; 

- начальнику отдела муниципального имущества – 6-34-69

Предметом обжалования может быть: 

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- требование по предоставлению документов, не предусмотренных настоящим регламентом; 

- некорректное поведение специалиста, предоставляющего услугу

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственного взаимодействия нет.


И.о.заместителя  Главы администрации,

начальника Управления экономики,
  
имущественных и земельных отношений 

администрации г.Коврова
        С.Р. Хапалов
Форма заявления о предоставлении услуги

	
	В Управление экономики, имущественных и земельных отношений

администрации г. Коврова

от    фамилия, имя, отчество

год  рождения
 регистрация (прописка) контактный телефон



ЗАЯВЛЕНИЕ.

              Прошу сообщить сведения о свободных объектах муниципальной собственности, приблизительной площадью _________кв.м., для размещения ________________(указать цель использования имущества). 
 Дата                                                                                               Подпись
