Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг

в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным, постановлением администрации г.Коврова №1840 от 25.08.2011

	1
	Наименование услуги 
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	3300000000166501868

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

Управление строительства и архитектуры (УСиА)

	4
	Наименование …, орга-нов местного самоуп-равления, учреждений (организаций), участву-ющих в предоставле-нии услуги
	

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";

- постановление Правительства РФ от 16.02.2008 N 87 "О составе разделов проектной документации и требования к их содержанию";

- Устав муниципального образования город Ковров;

- Правила землепользования и застройки города Коврова, утвержденными решением Совета народных депутатов города Коврова в новой редакции 01.12.2011 N 460;

- иные нормы и правила (технические регламенты, СНиП, СП, ВСН, ОНТП, СанПиН и т.п.).



	6
	Способы предоставления услуги
	Информирование о порядке осуществления муниципальной услуги производится: 

- непосредственно в администрации г. Коврова, УСиА, каб.312,

- при личном обращении заявителя,

- по телефону – информация о предоставлении услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов;

· рассмотрение заявления и предоставленных документов;

· подготовка решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения и выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом:

- уведомления о переводе помещения в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения, и (или) иных работ;

- акта приемочной комиссии в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения, и (или) иных работ;

- уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.



	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Заявителем, имеющим право на получение Муниципальной услуги, является: юридическое или физическое лицо, 

От имени юридических лиц заявления о переводе из жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Информация о порядке осуществления Муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации г. Коврова, УСиА по адресу: ул. Краснознаменная, д.6, г. Ковров, Владимирская область, 601900,
- с использованием средств телефонной связи - 8 (49232) 3-50-93,

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

Электронный адрес: http://www.kovrov-gorod.ru/

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	В течение 45 дней со дня приема от заявителя необходимых документов



	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	В день подачи заявления

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:

- выявления несоответствий в представленных документах;

- необходимости представления недостающих документов;

- поступления заявления собственника помещения или уполномоченного им лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги приостанавливается с момента направления Заявителю письма о необходимости устранения несоответствий в представленных документах, необходимости представления недостающих документов или с момента поступления в УСиА заявления собственника помещения или уполномоченного им лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо определения или решения суда.

Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения обстоятельств, вызвавших приостановление ее предоставления.

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение допускается в случае:

- непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РФ документов;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 ст. 24 Жилищного кодекса РФ. Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.



	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо в орган, осуществляющий перевод помещений, по месту нахождения переводимого помещения представляет:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) копия плана переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);

4) копия поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).



	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-  выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, физических лиц



	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходи-мо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	Форма заявления прилагается.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	-

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) специалистов УСиА могут быть обжалованы: 

- Главе города Коврова; 

- начальнику УСиА – 3-02-57

- заместителю начальника УСиА – 3-29-58; 

Предметом обжалования может быть: 

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- требование по предоставлению документов, не предусмотренных настоящим регламентом; 

- некорректное поведение специалиста, предоставляющего услугу

	21
	Дата и основания внесения изменений в сведения об услуге, содержащиеся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»
	01.09.2012г.

Основание: внесение изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования город Ковров после утверждения технологической карты межведомственного взаимодействия по предоставлению данной услуги.

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия( при наличии межведомственного взаимодействия
	 Разработана


