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 Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	3342500010000001331

	3
	Наименование органа местного самоуправле-ния, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(Управление экономики, имущественных и земельных отношений)

	4
	Наименование …, орга-нов местного самоуп-равления, учреждений (организаций), участву-ющих в предоставле-нии услуги
	

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;
- Правила землепользования и застройки города Коврова, утвержденные решением Совета народных депутатов города Коврова от 01.12.2011г. №460.
Постановление администрации города Коврова от 13.06.2012 № 1325 «Об утверждении административного регламента»


	6
	Способы предоставления услуги
	Информирование по процедуре исполнения услуги производится: 

- по телефону,

- по письменным обращениям,

- при личном обращении заявителя,

- по электронной почте.

Выдача договоров производится при личном обращении.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (отправка) заявителю:

- договора аренды земельного участка;

- договора купли-продажи земельного участка.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Муниципальная услуга предоставляется:

 - физическим лицам;

- юридическим лицам;
-индивидуальным предпринимателям.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Местонахождение администрации города Коврова и управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Коврова: 601900, Владимирская  область, г. Ковров, Краснознаменная ул., д. 6;

Телефон (факс) приемной: (49232) 3-09-35; 3-09-21, 

телефоны управления: (49232) 3-51-46;  6-34-71.
Адрес электронной почты: E-mail: ekonom@kovrov-gorod.ru
Адрес официального сайта: (http://kovrov-gorod.ru).

График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Определены пунктом 3 административного регламента

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	В день подачи заявления

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	Не более 15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	В предоставлении в аренду земельного участка на основании заявления гражданина без проведения аукциона отказывается в случаях:

- изъятие земельного участка из оборота;

- резервирование земельного участка для государственных и муниципальных нужд.

В предоставлении в аренду земельного участка на основании заявления гражданина без проведения аукциона приостанавливается  в случаях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- при возникновении сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

- при оформлении заявителем документов по форме, не соответствующей требованиям настоящего Регламента;

- представления заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных Регламентом (п.п. 2.2.1 пункта 2.2);

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п.п. 2.2.1. пункта 2.2. Регламента по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены другими органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальной услуги;

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	В случае предоставления в аренду земельного участка на основании заявления гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка, без проведения аукциона:

- заявление гражданина, заинтересованного в предоставлении земельного участка в аренду.
В случае проведения аукциона, в соответствии со ст. 38.1 Земельного Кодекса РФ от 25.10.2001 N 136-ФЗ:

- заявка на участие в аукционе по форме, указанной в извещении о проведении аукциона, с указанием реквизитов счета для возврата задатка (приложение 2);

- договор о задатке (приложение 3)

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц;

- документы, подтверждающие внесение задатка.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходи-мо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	Простая письменная форма

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателем качества предоставления Муниципальной услуги является выполнение услуги в установленные сроки с соблюдением действующего законодательства, регулирующего правоотношения по оказанию муниципальной услуги. Утвержденная постановлением администрации города Коврова Схема должна соответствовать требованиям действующего законодательства. Схема является основанием проведения кадастровых работ и постановке земельного участка на государственный кадастровый учет в порядке, установленным Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости. Показателем доступности Муниципальной услуги является обязанность принять и рассмотреть заявление от заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, а также направить ответ по результатам рассмотрения заявления. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей, наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде).

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственное взаимодействие есть.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) специалистов управления экономики, имущественных и земельных отношений администрации города Коврова могут быть обжалованы:

- главе города Коврова;

- заместителю главы администрации – 3-51-73;

- начальнику отдела земельных отношений – 3-51-46.

Предметом обжалования может быть:

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

- требование по предоставлению документов, не предусмотренных настоящим Регламентом;

- некорректное поведение специалиста, предоставляющего услугу.

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге …
	Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 01.10.2013г. № 2321

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия есть


