Приложение № 2

Информация (сведения) для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:

	1
	Наименование услуги 
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков.  

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	-

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова 

(отдел потребительского рынка УЭИиЗО)

	4
	Наименование органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	-

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	Конституция Российской Федерации <*>;

<*> Российская газета, 1993, 25 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 4, ст. 445; 2009, N 1, ст. 1; 2009, N 1, ст. 2.

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410; N31, ст. 4196.

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; N 29, ст. 4291; N 30, ст. 4587.

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52, ст. 6439; 2010, N 27, ст. 3407; N 31, ст. 4173, ст. 4196; N 49, ст. 6409; N 52, ст. 6974; 2011, N 23, ст. 3263; N 31, ст. 4701.

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3448; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 15, ст. 2038, N 31, ст. 4600.

Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776; 2011, N 29, ст. 4291.

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 131 -ФЗ " Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»<*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822

Федеральный закон от 02.03.2007г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 10, ст. 1152

Федеральный закон от 30 декабря 2006 г. N 271 -ФЗ " О розничных рынках и о внесении изменений в трудовой кодекс Российской Федерации»<*>;

<*> Российская газета", N 1, 10.01.2007

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях <*>;

<*> Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 1; N 30, ст. 3029; 2003, N 27, ст. 2700, 2708, 2717; N 46, ст. 4434; N 50, ст. 4847; 2004, N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3533; 2005, N 1, ст. 13, 45; N 13, ст. 1075, 1077; N 19, ст. 1752; N 27, ст. 2719, 2721; N 30, ст. 3104, 3131; N 50, ст. 5247; 2006, N 17, ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 31, ст. 3438; N 45, ст. 4641; N 52, ст. 5498; 2007, N 16, ст. 1825; N 17, ст. 1930; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4007, 4008, 4015; N 41, ст. 4845; N 46, ст. 5553; 2008, N 20, ст. 2251; N 30, ст. 3604; N 49, ст. 5745; N 52, ст. 6235, 6236; 2009, N 7, ст. 771, 777; N 23, ст. 2759; N 26, ст. 3120; N 29, ст. 3597, 3642; N 30, ст. 3739; N 48, ст. 5711, 5724; N 52, ст. 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 21, ст. 2525; N 23, ст. 2790; N 27, ст. 3416; N 30, ст. 4002, 4006, 4007; N 31, ст. 4158, 4164, 4191, 4193, 4206, 4207, 4208; N 41, ст. 5192; 2011, N 1, ст. 10, 23; N 15, ст. 2039; N 17, ст. 2310; N 19, ст. 2715; N 23, ст. 3260, 3267.

Постановление Правительства РФ от10.03.2007г. №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 24.06.2011г. № 1313 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией города Коврова».

Административный регламент администрации муниципального образования город Ковров Владимирской области по предоставлению муниципальной услуги по  выдаче разрешений на право организации розничных рынков, утвержденный постановлением администрации города Коврова Владимирской области  № 1302 от 08.06.2012г.



	6
	Способы предоставления услуги
	     Предоставление  муниципальной услуги осуществляется по письменному заявлению юридического лица, направленное в администрацию лично, либо любым средством связи, фиксирующим подлинность личной подписи.

Информирование по процедуре исполнения услуги производится: 

- по телефону,

- по письменным обращениям,

- при личном обращении заявителя,

- на сайте администрации города Коврова.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	- выдача разрешения на право организации розничных рынков; 

 - в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничных рынков заявитель уведомляется в письменной форме с указанием причин отказа.



	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Юридические лица.



	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	- по адресу: г.Ковров, Владимирская область, ул. Фурманова, дом 37, Отдел потребительского рынка; 

- по телефону: 8(49232) 3-48-37; 

- в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте администрации г.Коврова kovrov-gorod.ru в разделе «Нормативные акты»/Административные регламенты.



	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Уполномоченный орган принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. Принятое решение оформляется  Распоряжением Главы города.

В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения уполномоченный орган вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	в течение 3 (трех) дней с момента их поступления в администрацию или ее структурные подразделения.

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	не превышает 15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 г. N 271 -ФЗ " О розничных рынках и о внесении изменений в трудовой кодекс Российской Федерации» заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

   1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;

   2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

   3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

   4) неоднократные нарушения управляющей рынком компанией, осуществлявшей данную деятельность ранее, требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, о пожарной безопасности, в области охраны окружающей среды, о ветеринарии, иных требований действующего законодательства, выявленных Уполномоченным органом, контролирующими или надзорными органами.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	 - письменное заявление на имя Главы администрации, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. 

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

   - удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.



	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	 - выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

   - удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.



	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме


	Форма заявления на получение разрешения на организацию розничного рынка – приложение №2 к  административному регламенту.
Форма заявления на переоформление разрешения на организацию розничного рынка – приложение №3 к  административному регламенту.
Форма заявления о прекращении действия  разрешения на организацию розничного рынка – приложение №4 к  административному регламенту.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Заявитель имеет право:

· обращаться в администрацию города или отдел потребительского рынка УЭИиЗО с письменным запросом о предоставлении муниципальной услуги лично и направлять письменный запрос  в электронной форме о предоставлении муниципальной услуги;

· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через Сайт;

· получать муниципальную услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

· обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации или ее структурных подразделений;

-обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в них не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
· своевременность, объективность;

· достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

· удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	- необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, находящиеся в распоряжении других органов, в случае не предоставления их заявителем, запрашиваются сотрудниками отдела самостоятельно и безвозмездно в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Действия (бездействие) и решения должностного лица администрации, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу администрации.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действие (бездействие) должностного лица администрации или структурного подразделения по обращению заявителя, принятое или осуществленное им в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба заявителя на решение или действие (бездействие) должностного лица подается в письменной (электронной) форме либо в ходе личного приема Главы города, заместителей Главы администрации в устной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица администрации или структурного подразделения является поступление в администрацию жалобы заявителя, направленной в письменной или электронной форме, о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.
 Гражданин имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 (тридцати) дней со дня ее регистрации в администрации.

В случае необходимости дополнительной проработки вопросов, связанных с рассмотрением жалобы, срок может быть продлен не более чем на 30 (тридцать) дней с уведомлением о продлении срока гражданина, направившего жалобу.

По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, Глава города принимает решение:

- о признании действий (бездействия) и принятого решения в ходе предоставления муниципальной услуги правомерными;

- о признании действий (бездействия) и принятого решения в ходе предоставления муниципальной услуги неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Результатом рассмотрения жалобы может быть полное, частичное удовлетворение заявленных претензий либо отказ в их удовлетворении с обоснованием причин.

Если в результате рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу гражданина.

При повторном обращении дополнительное рассмотрение обращений граждан проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения указанного в обращении вопроса.

Граждане вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Подведомственность и подсудность дела по соответствующей жалобе, а также сроки обращения с жалобой в суд определяются в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.



	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге 
	-
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	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	-


