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Сведения
по предоставлению муниципальной услуги
для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	Предоставление дополнительного образования в сфере физической культуры и спорта муниципальными бюджетными и автономными учреждениями физкультурно-спортивной направленности города Коврова Владимирской области

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Муниципальная услуга осуществляется муниципальными бюджетными и автономными образовательными учреждениями дополнительного образования детей города Коврова Владимирской области (далее Учреждение).

	4
	Наименование …, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	- муниципальное казенное учреждение города Коврова Владимирской области «Управление физической культуры и спорта» (МКУ «УФКиС»);
- образовательные учреждения;
- иные учреждения физкультурно-спортивной направленности города Коврова Владимирской области.

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
- Законом Владимирской области от 05.02.2009 № 4-ОЗ «О физической культуре и спорте во Владимирской области»; Уставом муниципального образования город Ковров; 
- распоряжением администрации г. Коврова от 28.01.2011 г. № 20-р «О возложении обязанностей по координации деятельности учреждений, подведомственных МБУ «Управление физической культуры и спорта»; 
- постановлением администрации города  от 11.05.2007 № 711 «Об утверждении положения об организации деятельности спортивных школ в муниципальном образовании город Ковров»;
- Уставом учреждения; 
- иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области;

- нормативными правовыми актами муниципального образования город Ковров;

- нормативно-правовыми актами МКУ «УФКиС».

	6
	Способы предоставления услуги
	Информационная помощь по вопросам оказания муниципальной услуги оказывается специалистом Учреждения с использованием средств массовой информации, телефонной и почтовой связи, электронного информирования, посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также в виде устного и письменного информирования непосредственно в месте оказания муниципальной услуги. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается также на официальном сайте администрации муниципального образования город Ковров: www.kovrov-gorod.ru.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (приложение 3) и документов (регистрация в книге входящей документации Учреждения в течение одного рабочего дня);
- рассмотрение заявления и документов (срок рассмотрения не должен превышать 3 рабочих дней);
- непосредственное предоставление муниципальной услуги;
- выдача документа, подтверждающего получение соответствующей муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги строится на основе добровольного выбора заявителями видов спорта в соответствии с образовательными программами, реализуемыми в Учреждении.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  возможность для физических лиц получить по соответствующим образовательным программам дополнительное образование в сфере физической культуры и спорта в соответствии с требованиями Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 г. № 233, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации; 
- документ, подтверждающий получение соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и (или) наличие спортивного разряда;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по требованию лица, которое в силу законных обстоятельств выступает от лица, непосредственно являющегося получателем муниципальной услуги, отказ может быть представлен в письменной форме. 

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Потребителями муниципальной услуги являются физические лица. Рекомендуемый минимальный возраст зачисления детей в учреждение по видам спорта определяется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (с 6 до 18 лет). В отдельных случаях перспективные спортсмены, имеющие первый разряд и стабильный спортивный результат, могут продолжить обучение в учреждениях по истечении максимального возраста (18 лет). Возраст спортсмена не ограничивается, если его спортивные результаты стабильны и соответствуют требованиям этапа высшего спортивного совершенствования. 

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Сведения об учреждениях, информирующих о правилах предоставления услуги, представлены в Приложении 1.

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Сроки предоставления Услуги устанавливаются Учреждением в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей (в соответствии с лицензией на дополнительные образовательные услуги).
Учебный год в Учреждении начинается в соответствии с Уставом образовательного учреждения дополнительного образования детей, учебным планом, годовым календарным планом, графиком учреждения.
Продолжительность учебного года не менее 46 недель.

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	Заявление регистрируется в книге входящей документации Учреждения в течение одного рабочего дня.

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании, приеме документов, выдаче документов не может превышать 15 минут.

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие представляемых документов требованиям административного регламента;
- наличие медицинских противопоказаний для оказания муниципальной услуги (на основании заключения спортивного врача);
- неуспеваемость получателя муниципальной услуги - систематическое отставание в уровне усвоения содержания образовательных программ по сравнению с предусмотренной учебной программой, в результате чего дальнейшее полноценное обучение становится невозможным;
- пропуски занятий без уважительной причины;
- невыполнение заявителем муниципальной услуги условий заключенного Соглашения;
- отказ от предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае ликвидации (реорганизации) Учреждения;
- прекращения занятий по собственной инициативе;
- при грубых и неоднократных нарушениях Устава учреждения.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:
- письменное заявление от родителей (законных представителей) (Приложение 2);
- документ, удостоверяющий личность (паспорт, свидетельство о рождении)(копии);
- медицинское заключение о состоянии здоровья поступающего;
Указанные документы предоставляются потребителем непосредственно в Учреждение.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	В электронном виде услуга не предоставляется.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 
Регламент предоставления услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации города Коврова www.kovrov-gorod.ru

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственного взаимодействия нет.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов Учреждения в досудебном или судебном порядке.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- в Учреждение;

- в МКУ «УФКиС»;
- в администрацию города по адресу 601900, ул. Краснознамённая, д. 6, по телефону: (849232) 3-46-52;

- на Интернет-сайт администрации города и по электронной почте Учреждения или МКУ «УФКиС».
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменной обращение, жалобу (претензию). При обращении заявителей в письменной форме, жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге 
	1. 1.Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 13.07.2012 № 1607 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244»;

2.Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 07.10.2013 № 2369 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244 (в редакции от 13.07.2012 №1607)».

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственного взаимодействия нет.


Директор МКУ «УФКиС»                                                                       Дышаков С.В.
Приложение № 1 

Сведения о муниципальных бюджетных и автономных учреждениях физкультурно-спортивной направленности города Коврова Владимирской области, предоставляющих услугу по дополнительному образованию в сфере физической культуры и спорта
	№ п/п
	Наименование учреждения
	Директор учреждения
	Адрес нахождения
	График работы
	Телефон, факс, 

e-mail

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей

«Специализированная детско-юношеская спортивная школа Олимпийского резерва дзюдо, самбо им. С.М. Рыбина»

муниципального образования город Ковров Владимирской области (МБОУДОД «СДЮСШОР, дзюдо, самбо им. С.М. Рыбина»)
	Сипач Алексей Николаевич
	«Центр спортивной подготовки»

г. Ковров, ул. 19 Партсъезда, д.8
	понед. – суббота

с 8-00 

до 20-00
	тел./факс 

8 (49232) 

3-56-11

judo-sambo-kovrov@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей

города Коврова Владимирской области

«Детско-юношеская спортивная школа по конному спорту» (МОУДОД «ДЮСШ по конному спорту»)
	Комаров Роман Викторович
	г. Ковров, ул. Еловая, д.3
	понед. – суббота

с 8-00 

до 20-00
	тел.8(49232)

 9-92-90

sin75@list.ru

	3
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей

«Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по плаванию»

(МАОУДОД «СДЮСШОР по плаванию»)
	Лашин Валерий Викторович
	г. Ковров, ул. Лопатина, д.46-а
	понед. – суббота

с 7-00 

до 22-00
	тел./факс 

8(49232) 

6-44-45, тел.8(49232) 

6-38-55

bassein1@

mail.ru

	4
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей 

«Детская юношеская спортивная школа» 

муниципального образования город Ковров Владимирской области

(МБОУДОД «ДЮСШ»)
	Пряхин Сергей Николаевич
	г. Ковров, ул. Набережная, д.8, д.13
	понед. – суббота

с 8-00 

до 20-00
	тел.8(49232) 

2-49-00, тел./факс 

2-48-28

dushkoni@yandex.ru


Сведения о МКУ «УФКиС»

Полное наименование учреждения: муниципальное казенное учреждение города Коврова Владимирской области«Управление физической культуры и спорта»
Месторасположение: 601900, улица Первомайская, дом 32, город Ковров, Владимирская область;

Адрес электронной почты:kovsport@yandex.ru;

Адрес сайта: sport.kovrov-gorod.ru
Справочные телефоны сотрудников:

(849232) 5-22-13 –Дышаков Сергей Владимирович – директор управления;
(849232) 5-24-09 – сотрудники управления.
Приложение № 2

Заявление на оказание муниципальной услуги
Директору __________________________

(Наименование учреждения)

__________________________

(ФИО)
Заявление
Прошу принять в число  обучающихся  спортивной школы моего сына (дочь). 
Фамилия ребенка_______________________________________________________
Имя, отчество__________________________________________________________
Год, месяц, число рождения______________________________________________
Адрес_________________________________________________________________

Образовательное учреждение ___________________________ № ____ класс______
Сведения о родителях:

Мать _________________________________________________________________
(ФИО)

Место работы, должность________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________
Телефон домашний _________ служебный _________ мобильный______________
Отец __________________________________________________________________
(ФИО)

Место работы, должность________________________________________________ ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________
Телефон домашний _________ служебный _________ мобильный______________
С Уставом Учреждения и нормативными актами ознакомлен (а) и согласен(а).

Подпись  __________________       

Дата заполнения    "____"________________20___г.
