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Сведения
по предоставлению муниципальной услуги 

  для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации г.Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	«Присвоение спортивных разрядов, званий и квалификационных категорий на территории города Коврова Владимирской области, награждение ведомственными наградами»

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова (муниципальное казенное учреждение города Коврова Владимирской области «Управление физической культуры и спорта» (МКУ «УФКиС»))

	4
	Наименование …, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	- МКУ «УФКиС»;

- СДЮСШОР, ДЮСШ г. Коврова;

- физкультурно-спортивные общества (ведомства) и спортивные клубы, имеющие договор с Департаментом физической культуры и спорта  администрации Владимирской области о совместной деятельности по развитию физической культуры и спорта.

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- приказом Минспорттуризма РФ от 21.11.2008 года № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»; 
- положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Минспорттуризма РФ от 27.11.2008 № 56;

- приказом Минспорта РФ от 17.08.2012 № 88 «О ведомственных наградах Министерства  спорта Российской Федерации»;

- приказом ДФСТ от 11.12.2012 № 392 «О присвоении спортивных разрядов и квалификационных категорий»;

- постановлением администрации города Коврова от 01.07.2010 № 166 (с изменениями) «Об утверждении положения о почетной грамоте и благодарственном письме администрации города Коврова Владимирской области»;

- приказом МБУ «УФКиС» от 25.02.2011 № 40 «Об утверждении положения и состава кадровой комиссии». 

	6
	Способы предоставления услуги
	Информация по вопросам оказания муниципальной услуги оказывается специалистами МКУ «УФКиС» с использованием средств массовой информации, телефонной и почтовой связи, электронного информирования, посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также в виде устного и письменного информирования непосредственно в месте оказания муниципальной услуги. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается также на официальном сайте администрации муниципального образования город Ковров: www.kovrov-gorod.ru.
Перечень и последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги:

- прием документов для оказания муниципальной услуги;
- рассмотрение представленных документов и принятие решений по результатам рассмотрения документов;
- оформление документов по решениям, принятым кадровой комиссией (приказ кадровой комиссии, ходатайство в ДФС);
- выдача потребителю результатов оказания муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется кадровой комиссией МКУ «УФКиС». 
Кадровая комиссия рассматривает представленные документы на соответствие нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов, званий, присвоения квалификационных категорий, награждения ведомственной наградой, выносит решение об оказании муниципальной услуги либо об отказе в оказании муниципальной услуги.

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	В результате предоставления муниципальной услуги принимается одно из следующих решений:

- о присвоении спортивного разряда (квалификационной категории);

- об отказе в присвоении спортивного разряда (квалификационной категории);

- о направлении ходатайства в ДФС о присвоении спортивного разряда, звания, квалификационной категории, награждении ведомственной наградой;

- отказ в направлении ходатайства в ДФС о присвоении спортивного разряда, звания, квалификационной категории, награждении ведомственной наградой.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Потребителями муниципальной услуги являются физические лица (спортсмены), проживающие на территории муниципального образования город Ковров или их законные представители, юридические лица и общественные объединения, осуществляющие свою деятельность на территории города Коврова (физкультурно-спортивные учреждения и организации всех организационно-правовых форм, спортивные федерации).

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Наименование организации: МКУ «УФКиС»

Адрес: 601900, город Ковров, улица Первомайская, дом 32, каб. 110 
Электронная почта: kovsport@yandex.ru;
Сайт: sport.kovrov-gorod.ru
 Тел. (849232) 5-22-13, 5-24-09

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года согласно графику заседаний кадровой комиссии МКУ «УФКиС». Заседания кадровой комиссии проводятся не реже одного раза в месяц.
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. Обращения рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления.

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	Прием и рассмотрение документов, представленных для оказания муниципальной услуги, осуществляет ответственное лицо исполнителя муниципальной услуги (далее – Специалист), уполномоченное осуществлять прием документов. Специалист в течение одного рабочего дня регистрирует и проверяет комплектность документов в соответствии с пунктом 2.5 настоящего регламента. 

	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут. При отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании, приеме документов, выдаче документов не может превышать 15 минут.

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основания для принятия решений об отказе в присвоении спортивного разряда, звания или квалификационной категории, в направлении ходатайства в ДФС:

- предоставление неполного пакета документов по установленному перечню;
- несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов, званий, присвоения квалификационных категорий, награждения ведомственной наградой;

- нарушение сроков подачи документов для присвоения спортивного разряда;
- основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Перечень документов для присвоения спортивного разряда:

- ходатайство на присвоения спортивного разряда по установленной форме;
- документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда, в соответствии с ЕВСК (протоколы (копии) спортивных соревнований); 
- отчет главного судьи о составе судейской коллегии соревнований с указанием судейских категорий (если в протоколе не указано количество судей, достаточное для присвоения спортивного разряда и/или квалификационная категория судей).
2. Перечень документов для присвоения спортивного звания:
- представление;
- документы, содержащие сведения о выполнении норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного звания, в соответствии с ЕВСК (протоколы (копии) спортивных соревнований); 

- справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках;

- копии 2 и 3 страниц паспорта соискателя.

3. Перечень документов для присвоения квалификационных тренерских категорий:

- представление  к присвоению квалификационной категории оформленное по установленной форме; 

- протокол или копия протокола соревнований, где спортсмен показал (выполнил) спортивный результат;

- подтверждающий документ (копии приказов) о зачислении и дальнейшем переводе спортсмена в группу под руководством данного тренера (за два года, предшествующие соревнованиям, где выполнены требования для присвоения квалификационной категории);

- характеристика с места работы;

- копия документа об образовании;
- одна фотокарточка размером 4х6;
- копия удостоверения о прохождении курсов повышения квалификации (за последние 5 лет работы). 

4. Перечень документов для присвоения квалификационных категорий инструкторам–методистам физкультурно-спортивных организаций:

- представление к присвоению квалификационной категории, оформленное по установленной форме; 

- характеристика с места работы;

- копия документа об образовании;
- одна фотокарточка размером 4х6;
- копия удостоверения о прохождении курсов повышения квалификации (за последние 5 лет работы).
5. Перечень документов для присвоения квалификационной категории спортивным судьям представляются:

- представление на присвоение квалификационной категории спортивному судье по установленной форме;

- выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности, содержащую сведения о выполнении условий присвоения соответствующей квалификационной категории спортивного судьи в соответствии с Квалификационными требованиями по виду спорта, утвержденными Минспортом РФ.
6. Перечень документов для награждения ведомственной наградой ДФС и Минспорта РФ:

- ходатайство, подписанное руководителем представляющей организации;

- представление; 

- выписка из протокола собрания коллектива, подписанная руководителем организации, секретарем собрания и заверенная печатью.

7. Документы для награждения наградой администрации города Коврова Владимирской области:

- ходатайство, подписанное руководителем представляющей организации;

- характеристика на награждаемого.

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	В электронном виде услуга не предоставляется.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. Регламент предоставления услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации города Коврова www.kovrov-gorod.ru. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственное взаимодействие отсутствует.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, предоставляющих услугу в досудебном или судебном порядке.
Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- в МКУ «УФКиС»;

- в администрацию города по адресу 601900, ул. Краснознамённая, д. 6, по телефону: (849232) 3-46-52;

- на Интернет-сайт администрации города и по электронной почте МКУ «УФКиС».
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменной обращение, жалобу (претензию). При обращении заявителей в письменной форме, жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге
	1. 1.Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 13.07.2012 № 1607 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244»;

2.Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 07.10.2013 № 2369 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244 (в редакции от 13.07.2012 №1607)».

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственное взаимодействие отсутствует.


Директор МКУ «УФКиС»                                                               Дышаков С.В.
















































