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Сведения
по предоставлению муниципальной услуги 
для внесения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций) администрации города Коврова, утвержденным постановлением администрации 
г. Коврова № 1840 от 25.08.2011:
	1
	Наименование услуги 
	Создание условий для занятий населения физической культурой и спортом и проведение спортивно-массовых мероприятий на территории города Коврова Владимирской области

	2
	Уникальный реестровый номер услуги
	

	3
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Администрация города Коврова (муниципальное казенное учреждение города Коврова Владимирской области «Управление физической культуры и спорта» (МКУ «УФКиС»))

	4
	Наименование …, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении услуги
	1. Муниципальное казенное учреждение города Коврова Владимирской области «Управление физической культуры и спорта» (МКУ «УФКиС»);
2. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Специализированная детско-юношеская спортивная школа Олимпийского резерва дзюдо, самбо им. С.М. Рыбина» муниципального образования город  Ковров Владимирской области (МБОУДОД «СДЮСШОР, дзюдо, самбо им. С.М. Рыбина»);
3. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей города Коврова Владимирской области «Детско-юношеская спортивная школа по конному спорту» (МБОУДОД «ДЮСШ по конному спорту»);
4. Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва по плаванию» (МАОУДОД «СДЮСШОР по плаванию»);
5. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская юношеская спортивная школа» муниципального образования город Ковров Владимирской области (МБОУДОД «ДЮСШ»);
6. Муниципальное бюджетное учреждение города Коврова Владимирской области «Спортивный комплекс «Вымпел» МБУ «СК «Вымпел»;
7. Муниципальное автономное учреждение г.Коврова Владимирской области «Спортивный комплекс «Молодежный» (МАУ «СК «Молодёжный»);

8. Муниципальное автономное учреждение г.Коврова Владимирской области «Спортивный комплекс Мотодром» (МАУ «СК «Мотодром»);
9. образовательные учреждения;

10. муниципальные учреждения культуры;
11. общественные организации и федерации по видам спорта;

12. средства массовой информации;
13. иные учреждения, организации, независимо от их организационно-правовой формы.

	5
	Перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги 
	- Конституция Российской Федерации;
 - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
- Закон Владимирской области от 05.02.2009 № 4-ОЗ «О физической культуре и спорте во Владимирской области»;
- Устав муниципального образования город Ковров; 
- распоряжение администрации г. Коврова от 28.01.2011 г. № 20-р «О возложении обязанностей по координации деятельности учреждений, подведомственных МБУ «Управление физической культуры и спорта»;
- постановление администрации города  от 11.05.2007 № 711 «Об утверждении положения об организации деятельности спортивных школ в муниципальном образовании город Ковров»;
- Устав учреждения; 
- иные действующие нормативные правовые акты Российской Федерации, Владимирской области, 
- нормативные правовые акты муниципального образования город Ковров, 
- нормативно-правовые акты МКУ «УФКиС».

	6
	Способы предоставления услуги
	Информация по вопросам оказания муниципальной услуги оказывается специалистами МКУ «УФКиС» с использованием средств массовой информации, телефонной и почтовой связи, электронного информирования, посредством размещения в информационных системах общего пользования (в том числе в сети Интернет), а также в виде устного и письменного информирования непосредственно в месте оказания муниципальной услуги. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается также на официальном сайте администрации муниципального образования город Ковров: www.kovrov-gorod.ru.
Перечень и последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги:
- консультирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги (срок выполнения процедуры – не более 15 минут); при отсутствии очереди время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании, приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, выдаче документов о результате предоставления услуги не может превышать 15 минут;
- прием и регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (срок выполнения процедуры – 1 день);
- экспертиза документов, предоставленных заявителем (срок выполнения процедуры – не менее 3 дней);
- принятие решения о проведении физкультурно-спортивного мероприятия или об отказе проведения физкультурно-спортивного мероприятия  (срок выполнения процедуры – не менее 3 дней);
- издание приказа о проведении спортивного мероприятия (срок выполнения процедуры – 1 рабочий день);

- непосредственное предоставление муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги потребителю или отказе в предоставлении муниципальной услуги МКУ «УФКиС» осуществляется в соответствии с решением оргкомитета, создаваемого в соответствии с положением о проведении мероприятия (соревнования).

	7
	Описание результатов предоставления услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление жителям города возможности для занятия физической культурой,  массовым спортом, а также  организации отдыха, оздоровления и досуга в соответствии с действующим законодательством;
- укрепление физического здоровья жителей города;

- проведение спортивно-массовых, оздоровительных и досуговых мероприятий;

- проведение соревнований городского, областного, межрегионального и Всероссийского уровня в соответствии с календарными планами спортивно-массовых мероприятий;
- формирование сборных команд города Коврова по видам спорта.

	8
	Категория заявителей, которым предоставляется услуга
	Потребителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, жители муниципального образования город Ковров независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.

	9
	Сведения о местах информирования о правилах предоставления услуги
	Наименование организации: МКУ «УФКиС»

Адрес: 601900, город Ковров, улица Первомайская, дом 32, каб. 110 
Электронная почта: kovsport@yandex.ru;
Сайт: sport.kovrov-gorod.ru
 Тел. (849232) 5-22-13, 5-24-09

	10
	Максимально допустимые сроки предоставления услуги
	Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года на основании планов спортивно-массовых мероприятий МКУ «УФКиС», департамента по физической культуре и спорту администрации Владимирской области (далее ДФС), Министерства спорта Российской Федерации (Минспорта РФ).
При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации. Обращения рассматриваются в течение 30 (тридцати) дней со дня их поступления.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также, в случае направления запроса органам исполнительной власти области, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов,  срок рассмотрения обращения может быть продлён не более чем на 30 (тридцать) дней, с уведомлением заявителя о продлении срока  рассмотрения.

	11
	Срок, в течение которого заявление о предоставлении услуги должно быть зарегистрировано
	Прием и регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (срок выполнения процедуры – 1 день)


	12
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги лично
	15 минут

	13
	Основание для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги
	Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги является:
- изменение условий проведения мероприятия;
- наличие в представленных документах исправлений, а также факторов, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Отказ в исполнении муниципальной услуги допускается в случае:
- непредставления документов, необходимых для оказания услуги;
- документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям; 

- подача заявки позднее даты, установленной положением о проведении мероприятия.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

	14
	Документы, подлежащие обязательному предоставлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителем
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для рассмотрения МКУ «УФКиС» вопроса о предоставлении муниципальной услуги потребителям, является письменное обращение (заявление, заявка).
Для участия в мероприятиях физические и юридические лица представляют в МКУ «УФКиС» в соответствии с положением о проведении мероприятия (соревнования) (Приложение) следующие документы:
- заявление (заявка) на участие в мероприятии;

- список участников, заверенный врачом.
В заявлении (заявке) указываются следующие обязательные характеристики:
- реквизиты лица (фамилия, имя, отчество, год рождения, допуск врача физического лица; полное наименование юридического лица);
- контакты (адрес, телефон, адрес электронной почты).

	15
	Документы, необходимые для предоставления услуги и находящиеся в распоряжении других органов
	-

	16
	Формы заявлений о предоставлении услуг и иных документов, заполнение которых заявителем  необходимо для  обращения за получением услуги   в электронной форме
	В электронном виде услуга не предоставляется.

	17
	Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги
	Муниципальная услуга представляется бесплатно.

	18
	Показатели доступности и качества услуги
	Основные показатели, характеризующие объём и качество услуги:
- количество граждан города, регулярно занимающихся физической культурой и спортом;
- количество проводимых спортивно-массовых мероприятий;
- количеством сборных команд города по различным видам спорта;
- количеством жителей города, занимающихся в спортивных школах;
- участие в областных, межрегиональных, всероссийских, международных соревнованиях;

- поступление молодых людей города в спортивные учебные заведения;

- количество жителей города, имеющих спортивные разряды и звания.
Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей. 
Регламент размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации города Коврова www.kovrov-gorod.ru. 

	19
	Информация о внутриведомственных и межведомственных процедурах
	Межведомственное взаимодействие отсутствует.

	20
	Сведения о допустимости и порядке досудебного обжалования решений и действий органа, предоставляющего услугу
	Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов Учреждения в досудебном или судебном порядке. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- в МКУ «УФКиС»;

- в администрацию города по адресу 601900, ул. Краснознамённая, д. 6, по телефону: (849232) 3-46-52;

- на Интернет-сайт администрации города и по электронной почте МКУ «УФКиС».
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменной обращение, жалобу (претензию). При обращении заявителей в письменной форме, жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

	21
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге
	1. 1. Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 13.07.2012 № 1607 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244»;
2. 2.Постановление администрации города Коврова Владимирской области от 07.10.2013 № 2369 «О внесении изменений в постановления администрации города Коврова от 06.06.2012 № 1242, № 1243, № 1244 (в редакции от 13.07.2012 №1607)».

	22
	Технологическая карта межведомственного взаимодействия
	Межведомственное взаимодействие отсутствует.


Директор МКУ «УФКиС»                                                            Дышаков С.В.
Приложение 
УТВЕРЖДАЮ (СОГЛАСОВАНО)                    УТВЕРЖДАЮ (СОГЛАСОВАНО)
Директор МКУ «Управление                            ______________________________
физической культуры и спорта»                       ______________________________ ___________________ С.В. Дышаков               _____________/_________________ 

« ____ » _______________ 2013г.                     « ____ » __________________2013г.

                ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
О ПРОВЕДЕНИИ _________________________________

                                       (Наименование мероприятия)

1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ:
2.  ВРЕМЯ И МЕСТО ПРОВЕДЕНИЯ:
3. УЧАСТНИКИ:
4. РУКОВОДСТВО ПРОВЕДЕНИЕМ МЕРОПРИЯТИЯ:
5. ПРОГРАММА СОРЕВНОВАНИЙ:
6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЕЙ:
7. НАГРАЖДЕНИЕ:
8. ФОРМЫ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК (Приложение):
9. ФИНАНСОВЫЕ РАСХОДЫ:
10.  ПРОТЕСТЫ:
11.  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ:
Главный судья _________________ (Ф.И.О.)

Контакты ___________________________
Приложение  к положению
ЗАЯВКА 
на участие  в ____________________

От __________ № ___

К соревнованию допущено _______________________ человек.

	№ п/п
	Фамилия  Имя  Отчество
	Класс
	Год рождения
	Виза врача

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…


	…………………………………………
	……….
	………………..
	…………………

	12
	
	
	
	


Перечисленные  в  списке  лица  прошли надлежащую подготовку и к данным соревнованиям подготовлены.


 Директор ____________________________ /___________________________ /

    
Фельдшер ____________________________ /___________________________ /

   
Тренер - представитель команды _______________/_____________________ /

